ZÁPISNICA Z PORADY PEDAGOGICKÝCH A ODBORNÝCH ZAMESTNANCOV MATERSKEJ ŠKOLY
Dátum: 19. 3. 2026
Čas: 16:30 
Miesto: priestory materskej školy
Prítomní: pedagogickí a odborní zamestnanci materskej školy
Vedúci porady: Iveta Capová – riaditeľka MŠ
Zapisovateľ: Mgr. Adriána Mrázová – sociálny pedagóg 

Program:
1. Riešenie incidentu s odchodom detí domov   
2. Prezentácia organizačných záležitostí MŠ
3. Diskusia o hygienických opatreniach
4. Rôzne

Priebeh porady:
· Bola otvorená diskusia týkajúca sa incidentu, pri ktorom pedagogický zamestnanec – učiteľka, poslala deti domov predčasne bez toho, aby o tom  vopred informovala riaditeľku MŠ
· Dotknutá učiteľka podala podrobné vysvetlenie priebehu udalosti a odôvodnenie svojho konania.
· Prebehla diskusia pedagogických a odborných zamestnancov a riaditeľky MŠ,  k uvedenej situácii.
· Na základe zistených skutočností a hodnotenia situácie bolo učiteľke udelené ústne pokarhanie za nedodržanie pracovnej disciplíny a interných predpisov školy.
· Riaditeľka MŠ poskytla informácie o aktuálnych organizačných záležitostiach, úlohách a pláne činnosti materskej školy.
· Následne prebehla diskusia k otázkam hygienických opatrení pri starostlivosti o deti a prevencii možných zdravotných rizík.
· Riaditeľka MŠ prerokovala pracovné povinnosti upratovačky a spôsoby, ako dôsledne plniť svoje úlohy v materskej škole.

Závery a úlohy:
· Pedagogickí a odborní zamestnanci sú povinní dôsledne dodržiavať pracovnú disciplínu, interné predpisy a pokyny vedenia MŠ.
· Je potrebné prísne dodržiavať hygienické zásady a prevádzkové opatrenia v materskej škole.
· Vedenie MŠ bude priebežne monitorovať plnenie pracovných povinností a zabezpečenie bezpečnosti a pohody detí.

Ukončenie porady: 17:30 

Podpis zapisovateľa: ____________________
Podpis riaditeľky MŠ: ____________________





